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1. Akses Masuk Aplikasi E-Book , Audio Book & Video 

Platform 

Untuk memulai akses terhadap Aplikasi E-Book , Audio Book & Video Platform dapat dilakukan cara 

sebagai berikut: 

• Buka Website melalui web browser (IE/Mozila FireFox/Chrome/lainnya) dengan alamat url 

sesuai dengan yang telah diberikan. 

• Kemudian akan muncul halaman utama dari aplikasi. 

1.1. Halaman Utama 

Setelah membuka aplikasi dengan url yang telah diberikan akan tampil halaman utama dengan 

tampilan seperti pada gambar dibawah ini: 
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1.2. Login 

Untuk dapat menggunakan aplikasi ini, pengguna dapat login terlebih dahulu dengan menggunakan 

username dan password yang benar dan dapat dilakukan dengan menekan tombol  yang berada 

di sebelah kanan atas website. Tampilannya adalah sebagai berikut: 

 

Untuk dapat masuk ke halaman berikutnya pengguna dapat memasukkan data seperti: 

- Email 

- Password 

- Klik tombol Login 
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2. Cara Penggunaan Aplikasi E-Book , Audio Book & Video 

Platform 

2.1. Dashboard 

Setelah melakukan login, halaman yang akan ditampilkan selanjutnya adalah halaman dashboard. 

Dimana di halaman ini terdapat informasi mengenai jumlah subjek, jumlah pustaka baru, jumlah 

pustaka audio, jumlah pustaka video, jumlah arsip foto, dan jumlah arsip video. Tampilan halaman 

dashboard adalah sebagai berikut :  

 

2.2. Digitalisasi Pustaka 

Menu ini terdapat beberapa sub menu yang dapat digunakan oleh admin. Penjelasannya adalah 

sebagai berikut : 

2.2.1. Digitalisasi Pustaka Buku 

Sub menu ini digunakan untuk mengelola data pustaka arsip. Untuk masuk ke dalam menu ini 

dapat memilih Digitalisasi Pustaka → Digitalisasi Pustaka Buku dan akan tampil halaman seperti 

berikut: 
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A. Tambah, digunakan untuk menambahkan data baru dan dapat dilakukan dengan menekan 

tombol  berikut tampilannya: 

 

● Pilih subjek 

● Masukkan judul 

● Masukkan pengarang 

● Masukan tahun terbit 

● Masukkan penerbit 

● Masukkan jumlah halaman 

● Masukkan tipe media 

● Masukkan bahasa 

● Masukkan cover 

● Masukkan deskripsi 
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● Unggah file 

● Pilih tombol  untuk menyimpan data 

● Pilih tombol  untuk menyimpan buku namun tidak di publish 

● Pilih tombol  untuk membatalkan proses 

B. Edit Data, digunakan untuk mengubah data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

pada kolom aksi 

C. Lihat Data, digunakan untuk melihat data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

pada kolom aksi 

D. Hapus Data, digunakan untuk menghapus data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol 

 pada kolom aksi 

E. Cari Data, digunakan untuk mencari data yang telah di input dan dapat dilakukan dengan 

memasukkan kata atau kalimat pencarian pada kolom pencarian kemudian tekan tombol  

 

 

Hasil pencarian dengan kata kunci ‘Administrasi’ : 

 

2.2.2. Digitalisasi Pustaka Video 

Sub menu ini digunakan untuk mengelola data pustaka video. Untuk masuk ke dalam menu ini 

dapat memilih Digitalisasi Pustaka → Digitalisasi Pustaka Video dan akan tampil halaman seperti 

berikut : 
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A. Tambah, digunakan untuk menambahkan data baru dan dapat dilakukan dengan menekan 

tombol  berikut tampilannya: 

 

● Pilih Subjek 

● Masukkan Judul 

● Masukkan Nama Produksi 

● Masukan Tahun Produksi 

● Masukkan Cover 

● Masukkan Keterangan 

● Unggah file 

● Pilih tombol  untuk menyimpan data 

● Pilih tombol  untuk menyimpan buku namun tidak di publish 

● Pilih tombol  untuk membatalkan proses 
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B. Edit Data, digunakan untuk mengubah data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

pada kolom aksi 

C. Lihat Data, digunakan untuk melihat data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

pada kolom aksi 

D. Hapus Data, digunakan untuk menghapus data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol 

 pada kolom aksi 

E. Cari Data, digunakan untuk mencari data yang telah di input dan dapat dilakukan dengan 

memasukkan kata atau kalimat pencarian pada kolom pencarian kemudian tekan tombol  

 

 

Hasil pencarian dengan kata kunci ‘NIKPURSUS: 

 

2.2.3. Digitalisasi Pustaka Audio 

Sub menu ini digunakan untuk mengelola data pustaka audio. Untuk masuk ke dalam menu ini 

dapat memilih Digitalisasi Pustaka → Digitalisasi Pustaka Audio dan akan tampil halaman seperti 

berikut:  
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A. Tambah, digunakan untuk menambahkan data baru dan dapat dilakukan dengan menekan 

tombol  berikut tampilannya: 

 

●        Pilih Subjek 

●        Masukkan Judul 

●        Masukkan Nama Produksi 

●        Masukan tahun Produksi 

●        Masukkan Cover 

●        Masukkan Deskripsi 

●        Unggah file 

●        Pilih tombol  untuk menyimpan data 

●        Pilih tombol  untuk menyimpan buku namun tidak di publish 

●        Pilih tombol  untuk membatalkan proses 

B. Edit Data, digunakan untuk mengubah data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol 

 pada kolom aksi 

C. Lihat Data, digunakan untuk melihat data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol 

 pada kolom aksi 

D. Hapus Data, digunakan untuk menghapus data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol 

 pada kolom aksi 

E. Cari Data, digunakan untuk mencari data yang telah di input dan dapat dilakukan dengan 

memasukkan kata atau kalimat pencarian pada kolom pencarian kemudian tekan 

tombol   
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Hasil pencarian dengan kata kunci ‘Sejarah : 

 

2.3. Digitalisasi Arsip 

Menu ini terdapat beberapa sub menu yang dapat digunakan oleh admin. Penjelasannya adalah 

sebagai berikut:  

2.3.1. Digitalisasi Arsip Foto 

Sub menu ini digunakan untuk mengelola data arsip foto. Untuk masuk ke dalam menu ini dapat 

memilih Digitalisasi Arsip → Digitalisasi Arsip Foto dan akan tampil halaman seperti berikut : 

 

A. Tambah, digunakan untuk menambahkan data baru dan dapat dilakukan dengan menekan 

tombol  berikut tampilannya: 
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● Pilih subjek 

● Masukkan Judul 

● Masukan Tahun Terbit 

● Masukkan Cover 

● Masukkan Keterangan 

● Unggah file 

● Pilih tombol  untuk menyimpan data 

● Pilih tombol  untuk membatalkan proses 

B. Edit Data, digunakan untuk mengubah data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

pada kolom aksi 

C. Lihat Data, digunakan untuk melihat data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

pada kolom aksi 

D. Hapus Data, digunakan untuk menghapus data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol 

 pada kolom aksi 

E. Cari Data, digunakan untuk mencari data yang telah di input dan dapat dilakukan dengan 

memasukkan kata atau kalimat pencarian pada kolom pencarian kemudian tekan tombol  

 

 

Hasil pencarian dengan kata kunci ‘Administrasi’ : 
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2.3.2. Digitalisasi Arsip Video 

Sub menu ini digunakan untuk mengelola data arsip video. Untuk masuk ke dalam menu ini 

dapat memilih Digitalisasi Arsip → Digitalisasi Arsip Video dan akan tampil halaman seperti 

berikut : 

 

A. Tambah, digunakan untuk menambahkan data baru dan dapat dilakukan dengan menekan 

tombol  berikut tampilannya: 

 

● Pilih Subjek 

● Masukkan Judul 

● Masukan Tahun Terbit 
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● Masukkan Cover 

● Masukkan Keterangan 

● Unggah File 

● Pilih tombol  untuk menyimpan data 

● Pilih tombol  untuk membatalkan proses 

B. Edit Data, digunakan untuk mengubah data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

pada kolom aksi 

C. Lihat Data, digunakan untuk melihat data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

pada kolom aksi 

D. Hapus Data, digunakan untuk menghapus data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol 

 pada kolom aksi 

E. Cari Data, digunakan untuk mencari data yang telah di input dan dapat dilakukan dengan 

memasukkan kata atau kalimat pencarian pada kolom pencarian kemudian tekan tombol  

 

 

Hasil pencarian dengan kata kunci ‘Pendidikan’ : 

 

2.4. Master Subjek 

Menu master subjek ini digunakan untuk melakukan pengelolaan terhadap data subjek yang ada 

ataupun yang baru. Untuk masuk ke dalam menu ini dapat memilih Master Subjek dan akan tampil 

halaman seperti berikut: 
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A. Tambah, digunakan untuk menambahkan data baru dan dapat dilakukan dengan menekan 

tombol  berikut tampilannya: 

 

● Masukkan subjek 

● Masukkan Kategori 

● Pilih tombol  untuk menyimpan datau namun tidak di publish 

● Pilih tombol  untuk membatalkan proses 

B. Edit Data, digunakan untuk mengubah data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

pada kolom aksi 

C. Hapus Data, digunakan untuk menghapus data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol 

 pada kolom aksi 

D. Cari Data, digunakan untuk mencari data yang telah di input dan dapat dilakukan dengan 

memasukkan kata atau kalimat pencarian pada kolom pencarian kemudian tekan tombol  
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Hasil pencarian dengan kata kunci ‘PRATAR’ : 

 

2.5. Setting 

Menu ini terdapat beberapa sub menu yang dapat digunakan oleh admin. Penjelasannya adalah 

sebagai berikut : 

2.5.1. Setting Menu 

Sub menu ini digunakan untuk melakukan pengaturan menu. Untuk masuk ke dalam menu ini 

dapat memilih Settings → Settings Menu dan akan tampil halaman seperti berikut:  

 

A. Tambah, digunakan untuk menambahkan data baru dan dapat dilakukan dengan menekan 

tombol  berikut tampilannya: 
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● Masukkan nama menu 

● Pilih parent 

● Masukan url 

● Masukkan urutan 

● Masukkan icon 

● Pilih tombol  untuk menyimpan data 

● Pilih tombol  untuk membatalkan proses 

B. Edit Data, digunakan untuk mengubah data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol  

pada kolom aksi 

C. Hapus Data, digunakan untuk menghapus data dan dapat dilakukan dengan menekan tombol 

 pada kolom aksi 

D. Cari Data, digunakan untuk mencari data yang telah di input dan dapat dilakukan dengan 

memasukkan kata atau kalimat pencarian pada kolom pencarian kemudian tekan tombol  

 

 

Hasil pencarian dengan kata kunci ‘E-Book’ : 
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2.5.2. Setting Group 

Sub menu ini digunakan untuk melakukan pengaturan group. Untuk masuk ke dalam menu ini 

dapat memilih Settings → Settings Group dan akan tampil halaman seperti berikut : 

 

A. Edit Data, digunakan untuk mengedit hak akses user berdasarkan grup dan dapat dilakukan 

dengan menekan tombol  pada kolom aksi, berikut tampilannya : 

 

Untuk memberikan hak akses admin hanya perlu menekan kotak yang tersedia seperti berikut 

ini :  
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● Tekan kembali pada kotak jika ingin menghilangkan ceklis 

● Pilih tombol untuk menyimpan data 

● Pilih tombol  untuk membatalkan proses 

● Cari Data, digunakan untuk mencari data yang telah di input dan dapat dilakukan 

dengan memasukkan kata atau kalimat pencarian pada kolom pencarian maka 

system akan melakukan autoload pada data. 

 

Hasil Pencarian dengan kata kunci ‘E-Book’ : 

 

B. Cari Data, digunakan untuk mencari data yang telah di input dan dapat dilakukan dengan 

memasukkan kata atau kalimat pencarian pada kolom pencarian kemudian tekan tombol  

 

 

Hasil pencarian dengan kata kunci ‘Pendidikan’: 

  



E – Book, Audio Book & Video Platform- 20 

3. Akses Keluar Aplikasi E-Book , Audio Book & Video 

Platform 

Jika pengguna telah selesai menggunakan aplikasi E-Book , Audio Book & Video Platform, pengguna 

dapat logout dari aplikasi seperti berikut ini: 

 

Tekan tombol  yang berada di atas sebelah kanan halaman, lalu tekan   


